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Introduccion

Este documento detalla el uso y funcionalidades del sistema de web de
compartimento de archivos.

En este manual se explicara como crear una cuenta en el sistema y como
manejar el espacio de disco asignado desde una interface de web.
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Caracteristicas Generales de Sistema

El sistema esta disefiado para servir como una herramienta de trabajo para grupos
de usuarios, ya sea en una empresa (Intranet), grupos de estudiantes y maestros,
usuarios de un portal, etc.

La principal caracteristica es la de tener un directorio disponible desde cualquier
computadora con acceso a internet sin depender de la plataforma de sistema
operativo ni depender de la existencia de un software de FTP en dicha
computadora. Los usuarios pueden tener acceso a su directorio desde una
interface grafica en un web browser que puede ser ejecutado en cualquier sistema
operativo.

Como caracteristicas adicionales se encuentran las de:

e Manipulacién completa del directorio para renombrar, borrar, crear
directorios, enviar archivos, mover archivos y directorios.

e Creacion de grupos de usuarios

e Definicion de permisos ( Publicos, Privados, Permisos Especiales,
Permisos Heredados)

e Bitacora de actividades del directorio de cada usuario

e Multiples opciones de descarga de los archivos: Por email, al disco duro,
enviar a otro folder del sistema.

e Reconocimiento de los documentos de aplicaciones mas comunes al
momento de descarga de archivo para una visualizacién inmediata.
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REQUISITOS PARA USAR EL SISTEMA

e Conexion a internet
¢ Navegador de web Netscape o MS Internet Explorer con soporte para:
e Cookies
e Frames
e Javascript
Versiones mayores a la 4 recomendablemente.

e Software de navegador de web sin caché activado.
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FUNCIONALIDADES

Al ingresar a la pagina inicial del sitio de web se presentan las siguientes opciones
de acceso:

e Registrese:
En esta opcion cualquier persona puede registrarse en el sistema para
comenzar a usar su folder de X megabytes de espacio.

o Usuarios Registrados:
Entrar proporcionando username y password.

o Explorar cajita:

En esta opcioén cualquier usuario registrado o no puede explorar folders
de otros usuarios.

miCAJITA.com

Hienvenida a MiCajita,  espacio GHATS &n
Intermet.

= Uswarios Registrados
— z

T regalamos 10 BB de espacio on los que vas a ;-
poder guardar tus archives y compartirlos. F

Rigj M ivi e Acpnes oo miCaide Euphoear cpirta - m

Los usuarios tienen control total sobre sus folders personales, y tienen controles
limitados sobre los directorios de los demas usuarios. Estos controles estan
definidos en los grupos de usuarios que cada uno define para sus archivos y
directorios.
Las funcionalidades que los usuarios tienen son:

e Crear folder

e Subir archivo

e Explorar folder
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e Bajar archivos

Enviar archivo a un email

Enviar archivo a directorio de otro usuario

Bajar archivo a disco

Ver archivo directamente desde el browser (Mime Types)

e Borrar archivos / folders

e Mover archivos / folders

e Renombrar archivos / folders

e Definir permisos (publico, privado, especiales y heredados)

Publico: Todos los usuarios (registrado o no) tienen acceso a el
archivo o folder con este permiso.

Privado: Nadie tiene acceso al archivo excepto el propio duefio.
Especiales: Se definen permisos especiales para el archivo o folder.
En los permisos especiales se asignan derechos de lectura, subir
archivo, renombrar y borrar a grupos de usuarios definidos por el
duefio.

Heredados: El archivo o folder toma los permisos del folder padre.

Definir y editar grupos de usuarios:

El usuario puede definir grupos de usuarios para que tengan acceso a
los archivos definidos con permisos especiales.
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Ingreso al sistema:

Para ingresar al sistema se debe proporcionar un login y password.
peaTmwersenmssnpn,  £n un el area derecha de la pantalla inicial se encuentra el
s formulario de ingreso.
l"""-""""'= Este pide el login y password para entrar al sistema.

B4 ta cheidd by pasmeord? Si aun no es miembro debe registrarse haciendo click en
Lo |a opcidn de Registrarse el mendu inicial.

Usuario : corp Al ingresar al sistema se presenta un listado de los
Alejandro Corpeno  archivos y folders contenidos en el area de disco asignada
al usuario y se presenta el menu laterall que aparece en

LogOUT:>> estos momentos a la izquierda.
-Peril de usuario Este menu permanece en la barra izquierda durante toda
-Cambiar pagword la navegacion. . .
Grupos Presenta informacion general del usuario: nombre vy

username, aparte de opciones generales.
Las opciones que muestra son:

e Logout (Salir del sistema)
Editar perfil de usuario
Cambiar password
Administrar Grupos
Mi cajita (usuario).

Explorar otra cajita

-fll cajita (corp)

Explarar otra cajita

—
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Registrarse:

En la seccion de registro se piden algunos datos generales para la creacién de la
cuenta de acceso al sistema.

Froporcione la informacidn que se le solicita a continuacidn para oblener su cajila de byles,

RECISTHO

* Nombrea:
* Apellido;
* E i
Telefono:
Direccitn:
Citrdad;
Pais:

= Ulearna

Haga click sobre @ botdn de Regisirar pars ermiar su informacian,

Una vez que se han ingresado todos los datos se creara la cuenta y se reservara
el espacio para que el usuario pueda comenzar a usar su folder.

Alejandro Corpefio Dubon — 951050 UNITEC Pag. 9



Proyecto de Graduacién — Manual de Usuario

Explorar folder:

Una vez que se ha ingresado al sistema se mostrara el folder con sus contenidos:

Contenido de la cajita de Alejandro Corpena

@ Contenido de Folder: corp

. |Archivo Tamaiio Modificado Permisos Comandos
SUNBOX (2) 0P00-11-27 21:08:13|  @@privado sl [ Btaver | X Barar ) Rename |
=nrivadn 0[2000-11-27 21.08:13| el Especiales =1 | EMover )X Borrar | Rename
(3|MiCajita 0[2000-12-07 19:19:53 &Priuado =21 | SMover | X Borrar | Rename |

| [#l|loge_pollo_pedidas. gif BOS7(2000-12-05 16:46:12 @@pmado =2 | pMover [ ¢ Barrar | Rename |
[#]|logo_delicia_pedidos.giff  3413[2000-12-05 16:46:12 &Pri“adﬂ =21 | SMover | X Borrar | Rename |
[#]|lago_pedidas_top.gif 33706(2000-12-08 16:46:12 &Privado =21 [ SMover | % Barrar | Rename |

736951 bytes( 36.85 %) libres

[ &) Crear Foider | [+ Upload |

Las opciones principales del folder son:
e Explorar folder

Descargar archivos

Mover archivo / folder

Borrar archivo/ folder

Cambiar nombre

Crear Folder

Subir archivo(s)

Cambiar Permisos

Administracion de grupos
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Descargar archivo:

Cuando el usuario hace click sobre el nombre del archivo se presenta la
informacion general de este y las opciones de download.

Opciones de Dowrload:
}@r arckivo a mi disco (Save As...)

Bajar usando Save As

MIME TYPES

Ernviar a una direccion de sl

Ema:f.'l
ﬂl \ Enviar a un email

Ewviar a MiCajita (corp) JEnvier |

Enviar a otra Cajita.'l Ervviar

Enviar a otras
cajitas

e Bajar archivo a mi disco:
Se baja el archivo y se abre inmediatamente en la apliacion designada
para este fin.

e Save As
Se pide al usuario que indique le nombre y directorio en que desea
copiar el archivo en su disc duro.

e Enviar a email:
Se pide al usuario que especifique una direccion de email a la que
enviara el archivos.

e Enviar a cajita:

El usuario puede enviar el archivo al INBOX de su propio folder,o al de
otro usuario, simplemente debe proporcionar el username.
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Borrar archivos o folders:

Un usuario puede borrar archivos en su propio folder o en folders de otros
usuarios. Este segundo caso solamente se da cuando el duefio del folder permite
que ciertos usuarios borren archivos especificos o archivos que se encuentran
dentro de un directorio.

Uni vez borrado un archivo no hay forma de recuperarlo.

El botdn para borrar un archivo o folder es:

(Bonar]

Mover archivos o folders:

Solamente el duefio de cada folder puede mover archivos y folders.
Para esto simplemente se hace click sobre el boton de mover y se especifica el
directrorio destino.

MOVER ARCHIVO O FOLDER
haver el archio INBOX de el directorio corm

Seleccione el directorio desting;

Selecrione unfolderﬂl howver achiio [
Seleccions un folder <

Directono Raiz
1) privado — . . .
2 MiCajita Seleccién de directorio destino

2.1 publico

221)dss
22 2) didfd
2.2.3)otro

2.3) GrupoAlcon

El botdn para mover un archivo o folder es:
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Cambiar nombre:

Cuando se selecciona la opcion de Renombrar simplemente hay que proporcionar
el nuevo nombre para el archivo / folder.

RENOMBRAR ARCHIVO/FOLDER

Escoba el nuevo nombre que desear.
Fecoem's que prichretis soede oopr cpmchems pilr sosradeas -1, A-2.0-9) v los camoledes sipeciples Vy 1 Y

Mueva nambre ||NE=DK
Reanambrar archiao

click aqui para regresar a la vista de folder sin renombrar al archiva,

No se puede poner el nombre de algun archivo existente en el mismo folder, esto
generara un mensaje de error.

El nombre solamente puede incluir caracteres alfanumericos y caracteres

especiales -y ‘_

El botdén para renombrar un archivo o folder es:

Eename

Crear folder:

Al dar click sobre la opcion de crear folder se presenta una pantalla donde se pide
el nombre del folder y el tipo de permiso con que se sedea crear: publico, privado,
especial o heredado.

| %] Crear Folder
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Subir archivo:

Esta opcidn sirve para subir 1 0 mas archivos a un folder.

Para subir un archivo simplemente se tiene que dar click en el boton de BROWSE
de cada casilla de envio de archivo y seleccionar el tipo de permiso con que se
desea enviar.

Upload de archivo
Esia cajita Hene disportbles TI695] Evtes

= *
S guiere quitar o agregar cajitas de exvie de archives use los botones, J J

Archive 17| Browsa
IPa'ﬂliCD 'l

Archiva .E'.'| Brivarze, .
IF‘ut-Iii:n:u ']

Archiva 3:| Browse
IF‘uhIii:n:u 'l

Upload |

Para visualizar mas de 1 casilla de envio de archivo solo hay que hacer click sobre
el boton “+.

Para quitar una casilla el boton “-

Si por alguna razén no se puede copiar el archivo se genera un mensaje de error.

El boton de upload es el siguiente:

| + Upload |

Cambiar Permisos:

Cuando seleccionamos la opcion de cambiar permisos a un archivo o folder se nos
muestra una pantalla con opcidn a seleccionar 4 tipos de permiso:

Definicion de Permisos de acceso
Ubicacion: coip

| Nombre MBI

Fecha de Creacion: 2000-11-27 21:03:13

Uktima modificacion: 2000-11-27 21:08:13

Permisa: Frivado =] | Actualizer pemisos

Pemisos heredados
Publice
Permisos Espeaciales r
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Privado:
Solamente el dueino del folder tiene acceso a ellos.

&Priuadu

Publico:
Cualquier individuo tiene acceso a los archivos con esta especificacion de
permiso.

5.3 publico

Permisos Heredados:
Si se aplica este permiso a un archivo o folder, este toma los permisos del folder
padre.

Permisos Especiales:
Permite definir permisos por grupos de usuarios y especificar las acciones que
estos pueden realizar sobre el archivo o folder.

@ Especiales

Definicidn de Permisos de acceso
Ubicacion: corm

nmah‘z.mnnss| Tinns de narmisns Actualizar tipo de
<<RaqEsar STIEE permiso

Mombre pitvado
Fecha de Creacion: 2000-11-27 21:08:13
Ultima modificacidn: 2000-11-27 21:08:13

Parmiso Pemisos Especiales = Actuslizar permisos
Agregar un grupo Espectficacion de Permisos Especiales
< Lista Grupos de usuarios: - DegechosthI grupo
ESeleccmne un grupo * Agregar a lista de grupos I sobre archivo.

Actualizar .'Grupn 'Rea' e

= Amigos da com | B r r r

Actualizar derechns

¥ Negocios = r j | r
Remover grupo - :
grup Remowver Seleccionados | Actualizar Derechos de grupos
I Estas accbones sole s¢ aplican a b grupes seleccionados

Alejandro Corpefio Dubon — 951050 UNITEC Pag. 15



Proyecto de Graduacién — Manual de Usuario

Se pueden especificar los grupos con acceso al archivo.
Para cada grupo se deben especificar los derechos que sus usuarios
tienen sobre el archivo: Lectura, Subir archivos, Renombrar y Borrar.

Definir y editar grupos:

Al hacer click sobre la opcion de grupos se mostrara el listado de grupos
existentes para su usuario:

En el listado de grupos existen dos opciones: administrar grupo o eliminar grupo.
Al lado del listado estan las casillas de nombre y descripcion para crear un nuevo

grupo.

) GRUFOS DE LA CAJITA DE

Listado de grupos Crear nuevo grupo.

e AMiembros Crear un wueve Grupe / ProporCiOﬂandO_ B
e can ] Nowbre: nombre y descripcion.

= T = ; Descripeion.:
Bourar grupos seleccionados |
H
Borrar grupos (e

Al hacer click sobre el nombre de un grupo en el listado, se muestra el detalle del
grupo: su hombre, descripcion y usuarios que pertenecen a él.

T T — — Listado de usuarios
Nombre del grupo Qﬁ:’wﬂsw. Grupe L'HﬂdﬂoﬁW Lisiado d

Newmhre.: |MegoCios T fgarcia Jorge Garcia

Descripeicns I alberts Alberts Corteieiras Eliminar usuario de grupo
PeEsonas con lag gue comparts acchivos J

de negocios I Jorge |jorge garcia /

Famoner usuanos selecconados

Descripciéon del grupo

¥ Agregar usuario a fa lsta

Actuslirar propeedades | Lisgrmame.:
ageger | T~

Agregar usuario a grupo

Aqui el
usuario puede:
« Editar informacion general del grupo
o Agregar / eliminar usuarios de su listado.
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SOPORTE Y AYUDA ADICIONAL

Para mayor informacién sobre el uso del sistema y sus capacidades comuniquese
con:

Alejandro Corpeifio Dubén
Email: corp@icomstec.com
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